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УЧЕНИЧЕСКОГО ДНЕВНИКА

1. Общие положения.
1.1. Дневник – основной документ школьника на то время, пока он учится. Его ведение и заполнение регламентируется определенными правилами, которые должны соблюдаться всеми участниками образовательного процесса.
1.2. Школьный дневник  является учебным документом обучающегося, в котором выставляются текущие оценки, оценки за четверть, полугодие, год; записываются домашние задания, фиксируются замечания, заносится дополнительная информация, связанная с учебным процессом, режимом работы школы.

1.3. Дневник обязан вести каждый обучающийся со 1-го по 11-й класс в течение всего учебного года.

1.4. Посредством дневника осуществляется связь с родителями учащегося.

2. Обязанность и ответственность учащегося за ведение школьного дневника.
2.1. Ответственность за обязательное и аккуратное ведение дневника несет сам учащийся. 

Учащийся обязан:

· все записи в дневнике делать синей шариковой  ручкой; записи карандашом, ручками с пастой других цветов или маркерами недопустимы;

· заполнять лицевую сторону обложки; записывать названия предметов и фамилии, имена и отчества преподавателей; приводить расписание уроков, факультативных занятий и, по мере необходимости, внеклассных и внешкольных мероприятий;

· заполнять расписание на текущую неделю, указывая месяц и число;

· посторонние записи и рисунки в дневнике недопустимы;

· записи делать аккуратно, разборчиво, соблюдая орфографический режим, без использования корректирующей ленты или жидкости;

· ежедневно записывать домашние задания для самостоятельной работы в графы того дня, на который они заданы;

· предъявлять дневник по требованию учителей-предметников и классного руководителя;

· недопустимо вырывание листов из дневника;

· предъявлять дневник учителям-предметникам во время уроков для выставления оценок за работу на уроке: оценки за устные ответы выставляются учителями-предметниками в классный журнал и школьный дневник в день получения оценки, а за письменные работы – после проверки работ учителем-предметником; если обучающийся не предъявляет дневник учителю-предметнику для своевременного выставления оценок по предмету, ответственность за несвоевременно выставленную оценку возлагается на самого учащегося;

· предъявлять дневник в конце каждой недели классному руководителю для выставления оценок за поведение, ведение дневника;

· каждую неделю подавать дневник родителям для росписи.

3. Работа учителей-предметников с дневниками.
3.1. Учитель-предметник своевременно выставляет оценки за устные и письменные работы учащихся в их дневники (устный ответ – в конце урока; письменный – в течение недели).

3.2. Учитель-предметник оценки в дневник учащегося выставляет шариковой ручкой синего или красного  цвета ( другие цвета не используются).

3.3. Если необходимо записать замечание или обращение к родителям, то делать это следует корректно, кратко и четко, не унижая достоинства учащегося, и без каких-либо намеков в адрес родителей по поводу плохого воспитания детей. Безграмотность, нарушение норм литературного языка в формулировках, неразборчивый, небрежный почерк, нарушения этикета (бестактность) – для учителя недопустимы!

3.4. Учитель обязан контролировать запись учащимися домашнего задания по своему предмету, уделяя особое внимание  неуспевающим учащимся; регулярно выставлять все полученные учащимися за урок отметки.

 

4. Обязанность и ответственность классных руководителей за ведение школьного дневника.
4.1. Классный руководитель обязан:

· еженедельно проверять дневники учеников своего класса;

· отмечать число пропущенных уроков за неделю и количество опозданий;

· следить за выполнением учащимися требований, предъявляемых к ведению дневника;

· контролировать наличие в дневнике всех отметок, полученных учащимися в течение недели;

· контролировать аккуратность, грамотность записей, исправлять в них ошибки; правильность заполнения дневника; обратную связь с родителями;

· заверять своей подписью проверку дневника;

· отражать активность и результативность участия учащегося в жизни класса и школы.

· Должны быть записано следующее:

· информации о педагогах класса;

· расписания уроков на четверть  и на текущую неделю;

· времени звонков на уроки;

· расписания работы секций, кружков;

· домашних заданий;

· данных о пропусках и опозданиях на учебные занятия;

5. Обязанность и ответственность родителей (законных представителей) лицеиста за ведение школьного дневника.
3.1. Родители несут ответственность за наличие у учащегося  школьного дневника.

3.2. Родители (законные представители) учащегося обязаны регулярно проверять  дневник с целью получения информации о текущей успеваемости ребёнка. Если учащийся не предъявляет дневник учителю-предметнику для своевременного выставления оценок, не сдаёт классному руководителю дневник на проверку, ответственность за своевременность получения информации о текущей успеваемости учащегося через школьный дневник возлагается на родителей (законных представителей) ребёнка.

3.3. После проверки дневника классным руководителем, выставление итоговых оценок за четверть, полугодие, год, родители учащегося ставят свою подпись (обязательно) в соответствующей графе.

3.4. В случае отсутствия информации о текущей успеваемости учащегося в школьном дневнике, родители (законные представители) обязаны обратиться к классному руководителю, администрации школы для получения данной информации.

6. Работа администрации школы с дневниками.
6.1. Администрация школы осуществляет систематический контроль ведения дневников учащихся 1–11-х классов в соответствии с требованиями, закрепленными в Положении о школьном дневнике лицеиста.

6.2. Контролируется качество и частота проверки дневников классным руководителем, а также культура ведения и эстетика оформления дневника учащимися.

6.3. По итогам административного контроля администратор, проводивший проверку дневников, составляет справку, в которой указывает выявленные нарушения, формулирует замечания и дает рекомендации по устранению нарушений за определенный период времени (Приложение 1, Приложение 2).

Приложение 1.
Справка 
по итогам административной проверки дневников учащихся
Дата: _________________ 20 ____ г.
Класс___________

Ф.И.О. классного руководителя__________________________________________
Цель проверки: контроль готовности дневников учащихся к началу учебного года.

По результатам проведенной проверки дневников учащихся ___ классов было выявлено следующее:

	Замечания по ведению дневника
	Фамилии учащихся

	Не соблюдена единая форма ведения дневников
	

	Не оформлен титульный лист дневника
	

	Не заполнена страница со списком преподавателей
	

	Ф.И.О. преподавателей у учащихся класса записаны с ошибками
	

	Не заполнена страница с расписанием звонков
	

	Не полностью написано расписание уроков
	

	Учащиеся класса в большинстве своем не записывают в дневнике домашнее задание
	

	Нет подписи классного руководителя в конце учебной недели
	

	Нет подписи родителей в конце учебной недели у всех или у большей части учащихся класса
	

	Худшие дневники с эстетической точки зрения
	


Приложение 2

Справка 
по итогам административной проверки школьных дневников учащихся.

Дата: _________________ 20 ____ г.
Класс_____________

Ф.И.О. классного руководителя__________________________________________
Цель проверки: контроль ведения школьных дневников учащихся.

По результатам проведенной проверки дневников учащихся ___ класса было выявлено следующее:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. и т. д.

Рекомендации классным руководителям по итогам проверки:

        1._____________________________________________________________
2._______________________________________________________________
3._______________________________________________________________
и т. д.

Представить на повторную проверку дневники следующих учащихся: 
1. ___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________

4.  и т. д.

Провел проверку: ___________________ _____________ ___________________

                                                                          (должность)                          (подпись)                         (Ф.И.О.)
  

